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中国共产党沧州师范学院委员会

党发〔2020〕41 号

中共沧州师范学院委员会

关于各学院、处室报送智慧校园建设管理

工作负责人和管理员的通知

各学院、处室：

为确保我校智慧校园建设有序推进，依据《沧州师范学院智慧校园建设与管

理办法》（党发[2020] 31 号）文件要求，各学院、处室需明确一名智慧校园建

设管理工作负责人负责各自部门的智慧校园建设工作，同时明确一名专职人员担

任智慧校园建设管理员，协同做好智慧校园建设工作。

智慧校园建设管理工作负责人和管理员的主要职责如下：

一、智慧校园建设管理工作负责人职责

1. 各学院、处室智慧校园建设管理工作负责人，原则上为本单位的主要负

责人。

2. 坚持属地管理原则，按照“谁运营谁负责，谁主管谁负责”的要求，切

实加强网站和单位信息系统管理，严格执行网站和单位信息系统管理工作的相关
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规定。

3. 负责落实学校智慧校园建设与管理办公室的各项决策。

4. 协助智慧校园建设与管理办公室处理信息系统建设运行过程中存在的相

关问题。

5. 负责综合性智慧校园项目中本单位相关内容的协同工作。

6. 负责本单位智慧校园相关业务规划和业务流程梳理、优化与创新，推动

信息系统的持续改进，满足用户的需求。参与编制信息系统建设、维护、更新的

年度计划及预算，并按要求上报审批后组织实施。

7. 审核本单位上报的智慧校园项目立项、验收、统计等材料, 组织信息系

统建设项目的立项审批、过程管理、验收评价、成果评审等工作。

8. 参与编制网络与信息安全事件应急预案，建立信息系统防灾、容灾、灾

后恢复机制。

9. 为智慧校园建设管理员开展工作提供必要支持和条件保障。

二、各单位智慧校园建设管理员职责

各单位智慧校园建设管理员应熟悉本单位工作情况和智慧校园工作。

1. 协助智慧校园建设管理工作负责人做好本单位智慧校园建设的具体实施

工作。

2. 负责本单位与智慧校园建设领导小组的联络工作。

3. 负责处理本单位日常智慧校园相关工作和智慧校园相关数据采集工作，

负责学校智慧校园工作相关通知的接收与传达。

4. 熟练掌握网站及单位信息系统维护技术，熟悉相关专业知识，不断提高

业务操作水平。
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5. 承担本单位信息系统的运行和维护、业务推广、用户操作指导、数据安

全及信息系统数据的定期备份工作，并做好记录。

6. 负责本单位网络安全突发事件的应急处置，按照《沧州师范学院网络安

全事件应急预案》相关要求，及时发现，及时上报，及时总结。

7. 协助做好本单位的智慧校园建设宣传推广工作。

8. 指导本单位专任教师充分利用好信息化设备、资源和应用平台，协同学

校组织好教师的信息化技能培训。

三、其他要求

各单位智慧校园建设管理工作负责人和管理员要保持相对稳定，除特殊情况

外，一般不得更换。人员如果有工作变动，应及时调整、补充，并报送智慧校园

建设与管理办公室。

请各单位确定各自智慧校园建设管理工作负责人和管理员，填写登记表（附

件一），并将纸质文件和电子文本各一份于 2020 年 5 月 25 日下午 5:00 前报送

智慧校园建设与管理办公室。报送地点：语音楼 408 室。联系人：张老师, 电话：

5667760；电子邮箱：xdjyjszx@caztc.edu.cn。

附件：智慧校园建设管理工作负责人和管理员情况表

中共沧州师范学院委员会

2020 年 5月 26 日

mailto:xdjyjszx@caztc.edu.cn


- 40 -

附件一

智慧校园建设管理工作负责人

和管理员情况表

单位

智慧校园

建设管理

工作负责人

姓 名

职 务

办公电话

手机号码

邮 箱

QQ 号

智慧校园

建设管理员

姓 名

职 务

办公电话

手机号码

邮 箱

QQ 号

签 字

单位盖章

年 月 日
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沧州师范学院智慧校园建设管理工作负责人和管理员汇总表

序号 使用单位

智慧校园

建设管理

工作负责人

电 话 手 机
智慧校园建

设管理员
电 话 手 机

1 办公室 刘贵振 5667800 18000677633 高天琦 5667797 18831799797

2 组织部 李 健 5667955 13663279986 刘启林 5667710 17333735678

3 宣传部 赵振刚 5667711 15369791711 刘佳腾 5667713 15690260607

4 工会委员会 韩希民 5667716 13393370333 常媛媛 5667718 18931750999

5 纪委办公室 陈桂清 5667707 13103177991 王逸凡 5667706 15732757730

6 教务处 吕炳君 5567726 18000677696 赵倩倩 5667942 17832073809

7 科研处 安 娜 5667728 13393276733 曹舒婷 5667730 15230701751

8 人事处 付媛媛 5667719 13932753131 田 珺 5667721 15631792198

9 后勤管理处 赵印歧 5667750 18000676677 刘秀芬 5667756 18000677096

10 学生工作处 辛智广 5667731 15350776606 张 朋 5667736 13102438166

11 财务处 董金刚 5667958 15631770888 于晓阳 5667742 18833708333

12 国有资产管理处 王秋平 5667989 18000677007 杨燕华 5667991 13932718999

13 安全工作处 单 勇 5667745 13131770168 王 猛 5667747 18000677226

14 团 委 李 倩 5667737 18732760600

15
大学生创新创业与

就业服务中心
胡斯亮 5667980 18631799899 刘文慧 5667981 15350776781

16 图书馆 朱月华 5667769 13383373932 孙能卓 5667937 18000677003

17 学校编辑部 尤书才 5667765 15630709072 武玉琳 5667765 17320710322

18 继续教育学院 付学成 5667995 13315754678 韩茂盛 5667992 15830808518

19 国际交流学院 韩丽梅 5667780 13780570238 吴秋丽 5667781 18000677006

20 发展规划研究中心 何兰芝 5667960 15031733033

21 教师教育发展中心 李 健 5667955 15369796066

22 现代教育技术中心 李 昊 5667966 13303177585 张 昊 5667960 19831755918
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23 后勤服务中心 孙宏超 5667758 18000677698 陈慧康 5667757 18000677396

24 文学院 王金萍 5667830 13931757706 董子健 5667833 13292756501

25 齐越传媒学院 张海燕 5667808 13603276918 赵松琳 5667911 13273148685

26 商学院 毕卫华 5667916 18000677079 柴国满 5667913 18000677079

27 外国语学院 王 娜 5667848 17731739812 朱超超 15100850985

28 数学与统计学院 杨 勇 5667859 18000677456 暴雅倩 5667862 15033505523

29
物理与信息工程学

院
迟建文 5667865 13191929996 葛 姣 5667869 18610271822

30 化学与化工学院 陈树旺 5667871 13131770179 毛羽丰 5667872 18518134955

31 美术学院 王 超 5667790 17731718590 何寄奇 5667793 13513172670

32 体育学院 马占武 5667820 18931761067 段薇鹏 5667821 15603399655

33 政史学院 谷良峰 5667837 18000677817 姬小凡 5667839 15831767202

34 生命科学学院 刘汝丰 5667877 1340177788 孙 洋 5667879 16622810859

35 教育学院 苟增强 5667856 13171999667 谢 奇 5667852 18132615315

36
计算机科学与工程

学院
马文娟 5667891 13313276378 孙煦骄 5667882 18131781992

37 音乐学院 郭玉华 5667826 15531725519 孙雯雪 5667829 18811592448

38
机械与电气工程学

院
翟云昌 5667802 13012048359 吴云超 16630808815

39 经济管理学院 陈瑞坤 5667896 18000677729 鲍梦蕊 5667810 18903170700

40 马克思主义学院 顾大鹏 5667783 18000677600 宋艳超 5667786 18703177707


